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STANDARD OPERATIONAL PROCEDURE (SOP) PERTANGGUNGJAWABAN UANG MUKA KERJA/SPJ RAMPUNG

L Aktivitas Pelaksana Verifikator Monitoring PPK Bendahara Persyaratan/ Waltu
Pengawas Kelengkapan
Anggaran
1|Pelak kegiatan jukan SPJ yang sudah dilengkapi SPBy, Paling
dok pendukung sesuai dengan ketentuan kepada Surat Tugas, SPD |lambat 5
verifikator beserta lampi y hari lah
kegiatan
2|Verifikator SPJ memeriksa kelengkapan dokumen dan SPBy,
K akun keg dengan POK dan biaya dengan Surat Tugas, SPD
SBM Pengecekan beserta lampirannya
SPJ
1 hari
3|Tim monitoring Pengawas Anggaran memverifikasi SPBy,
P SPJ di: ikan d akun kegi dan Surat Tugas, SPD
ketersediaan dana dalam POK beserta lampirannya
1 hari
4|PPK meneliti kelengk dan validasi dok SPBy,
Surat Tugas, SPD
beserta lampirannya
| tidak I ya I 1 hari
5[PPK menandatangani SPBy SPBy,
. Surat Tugas, SPD
7 beserta lampirannya
1 hari
6|Bendahara memverifikasi kembali usulan tersebut dan SPBy,
memeriksa ketersediaan dana untuk proses pembayaran Surat Tugas, SPD
kepada pelaksana kegiatan serta melakukan pembukuan Pembayaran beserta lampirannya
SPldan
pembukuan
1 hari
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